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Betriebsmittelkosten 
 

Die Betriebsmittel sind die laufenden Kosten, die jeden Monat in Ihrem Betrieb immer wieder 
anfallen. 

 
Diese werden unterschieden in: 

 
 Fixe Kosten: dazu zählen z.B. die Kosten für Miete, Strom, Heizung, 

Telefon, Versicherungsbeiträge, Abschreibungsbeiträge (z.B. für den 
betrieblich genutzten PKW), ggf. Fremdkapitalzinsen und Personal- und 
Personalnebenkosten; Fixkosten entstehen immer konstant und sind 
unabhängig davon, wie viel Umsatz Sie gemacht haben. 

 
 Variable Kosten: dazu gehören z.B. die Ausgaben für Ihren 

Wareneinkauf und dazugehörige Kosten wie Transport, Lagerung usw., 
Fremdhonorare (wenn Sie Ihre Buchführung an Dritte abgeben), 
Instandhaltungen, Benzinkosten, Verbrauchsgüter, Werkzeuge und 
sonstige Gebrauchsgüter. Es sind alle Kosten, die durch die Erbringung 
einer bestimmten Leistung unmittelbar verursacht werden und somit 
abhängig von der Höhe des Umsatzes sind. 

 
Zur eigentlichen Planung der betrieblichen Kosten zählen nur  diejenigen Ausgaben, die Sie 
steuerlich absetzen können. Diese werden im Steuerrecht Betriebsausgaben genannt. 
Ausgeschlossen sind somit z.B. Ihre Privatentnahme oder die Tilgungsraten der 
aufgenommenen  Kredite. Dies kann  auch eine Sachentnahme sein. Diese beiden 
Faktoren werden in Ihrer Planung rechnerisch bei den Lebenshaltungskosten bzw. den 
betrieblichen Kosten mit berücksichtigt. 

 

Hier  soll  der  folgende  Arbeitsbogen  die  Grundlage  für  die  Ermittlung  Ihrer 
monatlichen Kosten sein. 

 

Betriebskosten 
 

monatlich jährlich 

Miete oder Pacht, inkl. Mietnebenkosten ---------------- ---------------- 

Personalkosten ---------------- ---------------- 
 

Personalnebenkosten 
 

gesetzl. Unfallversicherung ---------------- ---------------- 
KV,RV, AV, PV (1/2 AG-Anteil) 

Telefon, Fax und Internet 

Strom- und Energie 

---------------- 
 

---------------- 
 

---------------- 

---------------- 
 

---------------- 
 

---------------- 
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Portokosten 

Bürobedarf 

Versicherungen 

---------------- 
 
---------------- 

---------------- 
 

---------------- 

GGV 
Betriebshaftpflichtversicherung 
Sonstige Versicherungen 

---------------- 
---------------- 
---------------- 

---------------- 
---------------- 
---------------- 

Beiträge ---------------- ---------------- 

PKW- oder Reisekosten ---------------- ---------------- 

Kreditkosten 
NUR ZINSEN 

 
---------------- 

 
---------------- 

Gebühren ---------------- ---------------- 

Beratung ---------------- ---------------- 

Werbung ---------------- ---------------- 

Fachliteratur, Zeitschriften ---------------- ---------------- 

Fortbildungen, Tagungsbesuche ---------------- ---------------- 

Reparaturen ---------------- ---------------- 

Sonstiges ---------------- ---------------- 

Gesamt Betriebskosten ---------------- ---------------- 

zzgl. 10% Unvorhergesehenes ---------------- ---------------- 

zzgl. Kapitaldienst (NUR TILGUNG) ---------------- ---------------- 

zzgl. Abschreibung auf Anlagen 
(Rückstellungen für Neuanschaffungen) 

---------------- ---------------- 

Kosten, die sich auf den Betrieb beziehen ---------------- ---------------- 

zzgl. voraussichtliche Steuern ---------------- ---------------- 

zzgl. Privatentnahme ---------------- ---------------- 

Gesamte Monatliche Kosten ---------------- ---------------- 

 
 

Die unten aufgeführten Kosten zählen nicht im engeren Sinne zu den Betriebskosten, 
da diese nicht steuerlich geltend gemacht werden können, müssen aber in die 
monatlichen Ausgaben miteinberechnet werden. 


